
 
 
 
 
 

Berufspraktikum der MTS/Q1 – Die Praktikumsarbeit 2019 
 
Funktionen der Praktikumsarbeit: 

 Die Praktikumsarbeit gilt als ein Klausurersatz in Q2 
 Des Weiteren ist die Praktikumsarbeit eine gute und sinnvolle Vorbereitung auf die immer 

höher werdenden Anforderungen in Studium und Beruf. Viele Hochschulen, Unternehmen 
etc. machen Praktika zu einer Voraussetzung zur Einstellung. 

 
TERMINE: 

 bis nach den Herbstferien: Abgabe der Bestätigung über einen Praktikumsplatz  
 bis Weihnachten: Schwerpunktthema muss dem Fachlehrer mitgeteilt werden. (In 

begründeten Fällen ist eine Änderung des Schwerpunktthemas in Absprache mit dem 
Fachlehrer innerhalb der ersten Praktikumswoche möglich) 

 Praktikum: 21.01. – 01.02.2019 
 Abgabe der Praktikumsarbeit: 19.02.2019 

 
Teil A: Aufbau / Inhalte der Praktikumsarbeit 
Titelseite 

 Diese muss folgende Angaben enthalten: Name der Schule, Name des Verfassers mit 
Anschrift und LKs, Anschrift und Kontakt des Betriebes, Name des betrieblichen 
Betreuers, Zeitraum des Praktikums, Schwerpunktthema 

 Darüber hinaus haben Sie bei der Gestaltung der Titelseiten kreativen Spielraum 
 
Gliederung und Inhaltsverzeichnis 

 Erwartet wird eine korrekte Anwendung der Kapitelnummerierung, natürlich mit 
Seitenzahlen  

 
Einleitung/Reflexion (2 Seite)   

 Zu Beginn Ihrer Arbeit sollten Sie die Wahl Ihres Praktikumsplatzes hinreichend 
begründen, die Suche / Auswahl reflektieren und Erwartungen formulieren 

 Am Ende Ihrer Arbeit sollten Sie Ihr Praktikum eingehend reflektieren, sowohl positive als 
negative Aspekte thematisieren und deutlich machen, an welcher Stelle Sie in Ihrer 
Berufsorientierung stehen und welchen Beitrag das Praktikum hierzu geleistet hat Hierbei 
sollte Rückbezug zur Praktikumsplatzsuche, deren Begründung und die zuvor 
formulierten Erwartungen genommen werden 

 
Beschreibung des Betriebes, des Berufsfeldes und der eigenen Tätigkeitsbereiches im Betrieb 
(mind. 1, aber max. 2 Seiten) 

 Eine reflektierte und problemorientierte Darstellung des Betriebes (nicht nur leicht 
zugängliche Basics) 

 Die eigenen Tätigkeiten kurz und an einem genauen Bespiel beschreiben 
 Einordnung der eigenen Tätigkeiten in das Betriebsganze 
 Das gewählte Berufsfeld eingehend darstellen und ebenfalls einordnen 

(einschließlich einer Internetrecherche z.B. bei https://berufenet.arbeitsagentur.de) 
 
Schwerpunktthema (mind. 3, aber max. 4 Seiten) 

 Wird als Fragestellung (wie bei einem Referat) formuliert 
 Das Schwerpunktthema muss inhaltlich an ein Thema des Oberstufenlehrplans des 

Faches „Politik und Wirtschaft“ (E1 bis Q4) angeknüpft werden und dieses wiederum soll 
eine Verknüpfung zum Berufsfeld bilden  

 In einer kurzen Einleitung sollten Sie Ihre Themenwahl begründen und kurz ihre 
Vorgehensweise / ihre Gedankenführung darlegen 

 Quellenbezüge 
 



Quellenverzeichnis 
 Alphabetische Aufzählung der verwendeten Quellen, nach Print und Online getrennt 

aufführen 
 

Anhang 
 Die Materialien im Anhang sollten mit dem Hauptteil verzahnt sein, d.h. im Hauptteil sind 

Verweise auf den Anhang einzufügen 
 Persönliche Schlusserklärung mit der Versicherung, die Arbeit selbstständig und nur mit 

den angegebenen Hilfsmitteln verfasst zu haben 
 
Teil B:  Wichtige Vorgaben 
 
Formalia 

 Die Arbeit ist in gedruckter Form in einem Hefter abzugeben 
 Umfang: 6 bis max. 8 Seiten ohne Anhang / Wörteranzahl angeben 
 Die einzelnen Seiten (Ausnahmen sind Anhänge) auf keinen Fall in Klarsichtfolien packen 
 Korrekturlesen nicht vergessen! Am besten Korrektur lesen lassen! 
 Seite 1 beginnt nach dem Inhaltsverzeichnis 
 Seiten nur einseitig bedrucken 
 Schriftart: Times New Roman oder Arial 
 Schriftgröße: 12 / Zeilenabstand 1,5 
 Seitenrand links und rechts 3 cm, Seitenrand oben und unten 2,5 cm 

 
Quellen und Zitate 

 Es muss immer kenntlich gemacht werden, woher man Informationen erhalten hat. Diese 
sind in einer Fußnote als Quelle vollständig anzugeben. 

 Es sind mindestens zwei Printquellen anzugeben 
 Nicht gekennzeichnete Zitate führen, je nach Umfang der nicht gekennzeichneten 

Passagen, zu einer deutlichen Abwertung. So können Teile der Arbeit oder gar die 
ganze Arbeit mit 0 Punkten bewertet werden! 
(Beachten Sie hierzu das Infoblatt zum richtigen Zitieren!) 

 
Bewertungskriterien und Gewichtung 

 Einleitung/Reflexion: 20 % (max. 2 Seiten)  
 Erkundung des Berufsfeldes und des Betriebs: 20 % (max. 2 Seiten) 
 Schwerpunktthema (besonders: Informationsgehalt, hinreichende eigenständige 

Recherche, sachlogische Gliederung, erörternde Reflexion und Transparenz der 
Recherche bzw. Quellen): 50 % (max. 4 Seiten) 

 Form: 10% 
- Aufbau, Layout/Gestaltung; Stil 
- Weist der Bericht zu viele Fehler auf (Rechtschreibung, Grammatik etc.), können 

bis zu zwei Notenpunkte abgezogen werden! 
 Bewertungskriterien: 

- Genauigkeit und Eigenständigkeit der Darstellung 
- richtige Schwerpunktsetzung/ sinnvolle Beschränkung auf den empfohlenen 

maximalen Umfang  
- Intensität der Einarbeitung in die Sachgebiete  
- Grad der Auseinandersetzung mit den Eindrücken  
- Schwierigkeitsgrad des Schwerpunktthemas  
- Sprachliche und optische Ausführung, äußere Form 

 
 
!!! Die Praktikumsarbeit hat am festgesetzten Tag vorzuliegen!!! 
Liegt die Arbeit nicht fristgerecht vor, ist die vorgegebene Leistung nicht erbracht und 
wird daher mit 0 Punkten bewertet. 

 
 
 


